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国际经济与贸易专业《毕业实习》教学大纲

课程代码：IETT3103  
课程名称：毕业实习      							大纲执笔人：周  俊
英文名称：Graduation Internship						大纲审批人：袁建新
课程学时（周数）：10周							实践学时：  10周
课程学分：6
适用专业：国际经济与贸易
[bookmark: _GoBack]根据教学计划安排，国际经济与贸易专业的学生应于第八学期的1—10周进行为期10周的毕业实习。毕业实习是商学院本科教学计划的重要组成部分，是提高学生分析问题和解决问题能力的一项必要措施，也是提高教学质量，培养合格国际经济与贸易专门人才的重要环节。
一、实习目的
毕业实习的目的是为了贯彻理论与实际相结合的教育方针。实习给学生提供了实践场所和运用知识、研究实际问题的良好机会，使学生在课堂教学中学到的有关国际经济与贸易基本理论和专业知识，能与当前实际工作相联系。通过实习单位指定的指导教师介绍情况、传授经验，使学生通过听、看、问、做、想等环节，特别是通过贸易操作实践，增加感性知识，进一步锻炼和提高学生处理业务工作的能力和分析、研究、解决实际问题的能力。
学生通过毕业实习，巩固、充实专业知识，提高解决实际问题的能力，并为撰写毕业论文搜集资料。
二、实习内容
（一）从事日常进出口工作
在了解外贸企业(含外商投资企业、赋予进出口权的国有工业、商贸物流企业)的外销部门机构设置、组织形式及工作人员分工情况以后，深入了解进出口业务的基本工作程序、重点环节，通过动手操作，掌握或参与以下几项工作：
1.国内货源环节的组织与生产 (如属外贸企业，要了解其生产协调、经营情况；如属外商投资企业，要在了解中外合资、合作或外商独资企业的组织机构及运行机制基础上，进一步了解其生产和经营状况) ；
2.进出口单证的识别与制作；
3.进出口报关、报检业务；
4.外贸运输及保险业务；
5.制单、结汇工作；
6.出口退税手续、流程；
7.进出口环节主要业务的会计核算； 
8.进口业务纠纷的处理；
9.与国外客户来往业务函电的草拟与回复；
10.参与小型交易会、贸展会或直接参加商务谈判；
11.加工贸易运作主要环节；
12.海关对加工贸易方式、保税区、出口加工区的监管。
（二）专题调研
1.调查、了解新形势下外经贸企业经营和管理所面临的机遇、困难及挑战；
2.了解外经贸企业(特别是中小型外经贸企业)外销环节的资金运筹情况，退税情况及企业的财务状况；
3.了解近年来我国外贸体制上存在的若干的问题；
4.通过当地外经贸行政主管部门，了解当地国有外经贸企业进出口商品结构状况，及利用外资对发展本地外贸经济的影响；
5.了解当地著名外商投资企业的企业组织结构、运行机制及其产品国际、国内市场的占有状况；
6.了解当地外经贸企业出口产品在国外遭受贸易救济调查情况；
7.了解在外贸发展、改革不断深入中出现的新情况、新问题；
8.其它外贸相关问题的调查。
三、实习形式
实习采用分散形式进行。各实习生应当在学院的指导下，自行于第七学期落实实习单位，学院应于第八学期开始时进行实习单位汇总。第七学期结束前，安排适当的时间和专业教师进行实习动员。
4、 实习时间
实习时间从第八学期第一周开始，至第十周，共十周。第十周结束后为返校实习总结、调查报告汇总时间。
五、实习步骤
1.第八学期第一周各实习生应到实习单位报到。
2.实习开始时，应先请所在单位介绍企业组织机构、部门分工、业务特点、
生产流程等基本情况，了解、熟悉实习单位。
    3.然后在实习单位指导教师具体指导下，结合实习单位实际情况，有计划、有步骤地以日常贸易实务为重点，进行以上内容的实习。
    4.实习过程中各实习生应发扬虚心好学，刻苦钻研的精神，并做到尊敬指导老师，听从指导。在实习期间，每位学生都要写实习日记或笔记，记载所完成的工作及实习收获。
5.实习结束后，各实习单位和指导老师应在《实习鉴定表》的相应栏目上填写意见和评语，并附上实习期间的考勤情况汇总表，由各实习生返校后交班主任，然后汇总后交学院教务办公室。
6.第八学期的第十一周进行实习小结、鉴定、交流与汇总并提交实习调查报告。
六、实习指导
1.实习指导工作，由商学院分管教学与实践的负责人主管。
2.实行实习教师指导制。苏州大学商学院贸经系可指派4—5名专业教师担当实习指导教师。指导教师负责人袁建新、周俊。
七、实习指导老师职责
1、 对学生实习过程中有关专业问题进行及时指导答疑。
2、 与实习单位进行沟通，及时掌握学生实习状况。
3、 协调学生在实习期间遇到的工作、生活、学习上的矛盾。
4、 实习结束后，对学生成绩初步评定并打分。
八、对实习生的基本要求
实习期间，各实习生应当达到以下几项基本要求：
1.遵纪守法，遵守实习单位各项规章制度，严守实习单位商业秘密和相关的工作保密规定。
2.应服从实习单位指导人员的工作和业务安排；虚心向富有经验的指导人员和其他工作人员求教，遇有问题或疑惑，要不耻下问，端正实习态度。
3.收集资料、写报告时以不违背实习单位的商业秘密为前提。
4.各实习生应将各自实习单位联系方式、个人联系电话、E-mail地址等通讯方式，交各自指导教师与本班班主任处，以利实习期间及时沟通联系，便于学院与指导教师对实习状况进行检查和巡访。
九、实习环节的考核和成绩评定 
实习结束后，由各实习生将实习单位与指导教师分别在《实习鉴定表》的相应栏目上填写的意见与鉴定报上，并附上实习期间的考勤情况汇总。
实习生应当提交书面的个人实习报告，对实习期间个人的实习情况和思考、收获、感受进行系统的总结。实习单位指导老师应当签署意见并签名，加盖实习单位公章。
实习考核的依据包括以下几项：
1、实习生在实习过程中的工作情况、实习日志。
2、实习单位指导人员的综合评价（一定要有签名和公章）。
3、本院实习指导教师的综合评价。
4、实习生的实习报告。
实习生的最终实习成绩，由系实习工作指导小组根据上述各项考核情况，综合评定。
十、实习报告的内容与要求
实习报告要能够将实习期间的工作与平时课堂里所学的专业知识联系起来思考、总结。鼓励实习生针对某一具体的专业问题进行深入的探讨和系统的思考。报告应当文句通顺、逻辑性强，要紧密结合实习工作的实际情况进行总结，避免空洞无物或报流水账式的实习报告。
实习报告的内容包括：
1.实习期间的工作回顾与总结；
2.实习期间专业方面的收获。针对所从事的具体工作领域，详细分析课堂知识与实际工作之间的关系，个人的思考和感受。
3.实习遇到的工作方面的矛盾、专业知识上的不足等方面的思考。
十一、实习主要参考书
1. 冷柏军:《国际贸易实务（第四版）》，中国人民大学出版社，2023年5月。
2. 吴百福：《进出口贸易实务教程（第八版）》，格致出版社，2020年7月。
3. 黎孝先，王健：《国际贸易实务（第七版）》，对外经济贸易大学出版社，2020年8月。





