	2015年上半年答辩的工商管理（MBA）
学员在论文答辩前需提交的相关材料及填表说明 

	



	参加2015年上半年论文答辩的12秋及学分在有效期内的往届未答辩MBA学员，即将进入紧张的论文提交、初审、修改、外审阶段。答辩前需提交的许多材料在此也要同时进行，因此要求学员在这一时期合理安排好自己的工作和学习时间，及时上网看MBA中心的相关通知，做到工作、提交论文和所交材料均不误。下面是按学校要求需提交的材料、表格以及填表说明。
1、“硕士学位基本数据表”（附件1）。此表很重要，不能留白，否则输不进国家数据库，影响毕业。表中的“获前置学位单位名称”栏，如果校名有更改的要把新旧校名都写上并括号注明“新”、“旧”，同时在校名后括号注明该校所在省份。此表填好后于4月30日前将电子版发到：wangxiaoxia@suda.edu.cn。并将签过名的纸质版一式一份交东吴商学院（财科馆）205室王老师。逾期我们未收到的视同不参加本次答辩。
2、“苏州大学硕士专业学位申请书”（见附件2）。按表中的填表说明填写。这里重点提示:表中第一页“毕业院校代码”不知道的可以不填。实修学分填50，学位课学分填38。贴好照片。第二面，科研情况的“排名栏”填“第一”或“独立”。第三面不填。学员只需填到第五面。第六面“导师意见”，请自己的论文指导老师填写并签字。此表一式二份，用签字笔或蓝、黑水笔填写。不可以打印粘贴。4月30日前交东吴商学院（财科馆）205室王老师。
3、“苏州大学研究生在校期间科研成果审核表”（见附件3），按照表下面的备注要求填写一式一份。表中“署名次序”填“第一”或“独立”，排名第二的不算科研成果。“期刊属性”填“公开刊物”。此表一式一份于4月30日前交东吴商学院（财科馆）205室王老师。
4、在公开刊物发表文章的复印件装订一份（要求印封面、目录、正文。在复印件封面右上角醒目位置写上学号、姓名），原件需拿来审过后学员自留。 复印件4月30日前交东吴商学院（财科馆）205室王老师。
5、“研究生（专业学位）培养手册”的填写。手册的填写规范（见附件4）。这里就表中的一些内容填写做一补充说明：
  （1）、表中首页的院别填“东吴商学院”；学位层次填“硕士”；培养方式填“全日制”；学位名称填“工商管理硕士专业学位”；专业名称填“工商管理”；研究方向不清楚的问自己的论文指导老师。1-3页学员按表内要求填写。第3页的填表日期填入学时间。
  （2）、表中第4页学员不填。第5页下面的“导师签名”由学员找自己的导师签名外，其它内容中心填写。第6页学员不填。
  （3）、第7、8页学员按表中要求填写完整，第9页除“经费预算”栏不填外，其它两栏均填，其中Ⅲ-2-4栏的进度填写时从开题2013年4月起到定稿2014年3月至。
  （4）、第10页，按表中要求同学们在开题时已做。
  （5）、第11页，“自评总结”学员按表中要求填满并签名，日期填2014年4月30日。
  （6）、第12页学员不填。第13页由论文初审老师填写签名，论文初审意见出来，中心通知学员和初审论文的老师见面时由初审老师填写。
  （7）、第14页，“政治思想评语”和“Ⅳ-5中期考核综合评定意见”学员不填。“导师评语”学员找自己的论文指导老师填写。
（8）、15页以自己所在单位为实践对象进行填写，内容至少是该单元的三分之二；16页的“Ⅴ-1-3实践进度”栏以自己所在单位为实践对象按要求进行填写，内容至少是该单元的三分之二。“导师意见”找自己导师填写。“专业实践领导小组意见”和“学位分委员会意见”学员不填；17页的“Ⅴ-2-1”栏以自己所在单位为实践对象进行填写，内容至少是该单元的三分之二。17页“Ⅴ-2-2实践单位指导教师对专业实践的评定”由自己所在单位的主管领导签名，盖自己所在单位公章，填好日期。
（9）、18、19、20页学员自己填写。21页学员不填。
（10）、22页的“科研和发表论文情况登记表”均由学员填写，下面的“导师意见”学员找自己的导师填写。
 (11)、接研究生院通知：培养手册一律用签字笔填写，不可以打印后粘贴。如果已粘贴上的学员，需将从该页距订书针约1公分距离处裁下，在（附件5）中下载PDF格式的相同页面并正反面打印后粘贴。
（12）、培养手册在4月30日前交东吴商学院（财科馆）205室王老师。
6、按照学校研究生学籍管理条例，申请硕士学位学员必须通过规定的课程考试，成绩合格，学分修满，全部学费交清者方可参加论文答辩。学费以4月30日学校财务处打印出的缴费清单为准。
7、不参加今年上半年答辩的12秋和往届MBA学员，附件1—5的表格均不填写。但要填写“延长学习年限申请表”（见附件6）。此表在4月30日前交东吴商学院（财科馆）205室王老师。
8、论文打印费用全部由学生自己承担。
9、请按上述时间按时交表。同时要求学员在论文答辩前常浏览商学院网页的MBA中心栏目的相关通知。
温馨提示：“论文进展情况中期检查表”还有学号是20125210083、201252100141的学员没交。
以上如遇不清楚的问题可电话咨询：0512-67162577 王老师
附件1：[image: ]专业硕士学位基本数据表.doc
附件2：苏州大学专业硕士学位申请书 （中心统一发）
附件3：[image: doc]苏州大学研究生在校期间科研成果审核表.doc
附件4：[image: doc]苏州大学研究生培养手册填写规范.doc
附件5：http://yjs.suda.edu.cn/userfiles/files/2011120111250187.pdf 
附件6：[image: doc]苏州大学研究生延长学习年限申请表.doc
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