教务处本科生学业事务中心办事指南
为进一步优化本科生学业事务办理程序，全方位满足本科生学业事务办理需求，打造有温度的本科教育，塑造有效能的服务体系，教务处设置本科生学业事务中心。
一、事务中心地点和服务时间
天赐庄校区（东区）凌云楼403（人工服务区），工作日的上班时间开放。
凌云楼405（自助服务区），24小时开放。
自助服务区主要提供中英文成绩单及中英文学籍证明材料自助打印（需先完成线上预约）服务。其他事项可至人工服务区办理。
网上事务中心：my.suda.edu.cn
请假、出国境、课程换修、体育保健班申请、休复学等等。
[bookmark: _GoBack]二、服务指南
事务中心目前为全日制在校本科生和毕业生提供学业相关服务，具体事项如下图所示。
全日制在校本科生可办理的事务： 
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