		关于2016级全日制研究生核对（完善）学籍信息的通知




	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]                                                                           研字【2016】80号
各研究生培养单位：
根据《教育部关于印发《普通高等学校新生学籍电子注册暂行办法》的通知》（教学〔2007〕3号），所有新生经入学复查且合格后须由学校统一在中国高等教育学生信息网进行学籍电子注册，作为今后发放学历证书的依据（我校在籍全日制研究生都能在该网站查询自己的学籍信息）。为了保证我校研究生学籍信息的准确性，2016级全日制研究生须在学籍电子注册前核对（完善）个人学籍信息，现对相关工作通知如下：
一、核对（完善）学籍信息
研究生进入研究生院主页（yjs.suda.edu.cn） —登陆“研究生综合管理信息系统”。
1．选择“个人信息”—“个人基本信息”，查询核对自己的个人基本信息。在“照片信息核对”中查询核对自己的个人照片，如照片缺失，请将电子照片（100*140）以学号命名交各培养单位研究生秘书。
2．个人信息完善：个人信息——个人信息修改——按要求填写表格内容——确认无误后点击右上角“提交”。 
3. 入学信息完善：个人信息——研究生入学登记——按要求填写表格内容——确认无误后点击右上角“提交”。
所填内容均为入学时实际情况，没有的内容填“无”，信息提交后不予修改。非2016级研究生若有未填写完整的也请登录系统补全信息。
二、有误学籍信息的修改
研究生综合管理系统的个人信息中呈现灰色的为“不允许修改”部分。如研究生在核对过程中发现灰色部分的学院、学号等信息有误，直接到基层研究生培养单位进行确认，确实有误的由培养单位填写汇总表统一到研究生院进行修改。
如发现个人公民信息（姓名、性别、身份证号等）有误，根据教育部的相关要求，学生须提供材料由研究生院汇总后到省教育厅修改，材料清单如下：
1．苏州大学研究生学籍信息修改申请表（附件1）；
2. 身份证和户口本原件及复印件各一份（二代身份证须正反复印在一张纸上，如更改姓名应在户口本曾用名一栏注明原姓名）；
3. 户籍所在地公安户籍管理部门出具的公民户籍信息更改证明（加盖户籍专用章）；
4．学生档案中含有个人基本信息材料的复印件（加盖档案保管单位公章）。
三、时间安排
1. 研究生在2016年9月27日前完成学籍信息的核对（完善）工作。
2. 个人公民信息有误的研究生将上述四种材料交基层研究生培养单位，各基层研究生培养单位汇总后于2016年9月28日下班前将汇总表（附件2）与证明材料一起交研究生院培养办。
3. 请各培养单位研究生秘书将收到的电子照片于9月28日前发给李老师（liwenjun@suda.edu.cn），由李老师统一导入系统。
研究生的毕业信息与学籍信息一致，所以研究生学籍信息的准确性非常重要，请各研究生培养单位务必通知到每一位研究生。
特此通知。 
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